Nei confronti di assenze o ritardi si procederà secondo le seguenti modalità:

1. RITARDI: entro le ore 8.10 gli alunni si recano direttamente in classe, ammessi dal docente della prima ora; giustificheranno il giorno dopo. Unica eccezione è applicata agli studenti in possesso di specifica autorizzazione (si veda l'elenco allegato al registro di classe). Dopo le ore 8.10 gli allievi passano dalla vice-presidenza che li ammette alla seconda ora di lezione. Oltre il quinto ritardo a quadrimestre verrà avvisata la famiglia.

2. ENTRATE POSTICIPATE: Sono ammesse entro la terza ora di lezione (ingresso ore 9.40) solo con giustificazione, passando dalla vice-presidenza, in un numero massimo di cinque per quadrimestre. Le richieste di entrata posticipata per visita medica devono essere giustificate con dichiarazione del medico attestante l'avvenuta visita.

3. USCITE ANTICIPATE: Sono ammesse a partire dalla sesta ora (uscita ore 12.20) solo con giustifica, passando dalla vice-presidenza, in un numero massimo di cinque per quadrimestre. Le richieste di uscita anticipata per visita medica dovranno essere giustificate il giorno successivo con dichiarazione del medico attestante l'avvenuta visita.

Superati i limiti consentiti, la scuola provvederà a inviare una comunicazione scritta alla famiglia. Se il numero dovesse superare i dieci permessi per quadrimestre saranno presi provvedimenti disciplinari.
Le richieste di entrata posticipata o uscita anticipata per motivi di trasporto devono essere segnalate per scritto dai genitori, con allegato l'orario dei collegamenti; vengono consentiti permessi di 10 minuti al massimo, salvo rare e gravi situazioni che il Dirigente Scolastico si riserva di valutare personalmente.

4. ASSENZE: Oltre le dieci assenze per quadrimestre verranno informate le famiglie. Le situazioni particolari dovranno essere opportunamente segnalate per scritto da un genitore.

I coordinatori sono tenuti a un controllo capillare con scadenza mensile.
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