PRINCIPI GENERALI

Art.1
I viaggi di istruzione, le visite di studio di un giorno e le visite guidate sono finalizzati ai seguenti obiettivi:
· conoscenza del patrimonio culturale, artistico ed ambientale di realtà nazionali ed estere;
· socializzazione dei gruppi classe.
Art.2
Il periodo massimo utilizzabile, comprensivo sia dei viaggi d'istruzione di più giorni sia delle visite di studio di un giorno, è di sei giorni scolastici per ogni anno. Un ulteriore giorno, oltre ai sei sopra indicati, può essere deliberato dal C.d.C., qualora se ne ravvisi l’opportunità didattica.

Art.3
Le classi prime potranno effettuare solamente visite di studio di un giorno.

Art.4
Il primo Consiglio di classe, con la partecipazione dei rappresentanti degli allievi e dei genitori, programmerà i sei giorni di cui all'art. 2, stabilendo quanti giorni dedicare alle visite di un giorno e quanti giorni a un eventuale viaggio d'istruzione di più giorni.

Art.5
Il viaggio di più giorni deve essere deliberato dal Consiglio di classe secondo i seguenti criteri:
A) devono essere presentato da uno o più docenti della classe uno o più progetti articolati e didatticamente motivato. La delibera del consiglio di classe dovrà contenere:
· numero dei giorni per le visite di un giorno, numero dei giorni per l'eventuale visita di più giorni (massimale complessivo 6 gg. scolastici)
· motivazioni didattiche 
· meta del viaggio 
· programma dettagliato e specifico che serva alla richiesta dei preventivi 
· data presunta di effettuazione 
· docenti accompagnatori 
· tetto massimo presunto di spesa a carico delle famiglie.
In assenza della disponibilità di almeno un docente della classe a fungere da accompagnatore non è possibile deliberare il viaggio, salvi restando i vincoli del punto e).

B) i viaggi di studio fanno parte della programmazione didattica e vanno progettati come esperienze curricolari di apprendimento.

C) i viaggi di istruzione non devono essere programmati in coincidenza degli scrutini e negli ultimi 30 giorni di lezione;

D) poiché questa Istituzione scolastica non ha a disposizione fondi sufficienti per finanziare i viaggi d'istruzione, i costi dovranno essere sostenuti dalle famiglie degli allievi; pertanto dovrà essere fatta un'attenta analisi dei costi e dovrà essere accertata la disponibilità delle famiglie a sostenere la spesa.
E’ escluso che l'entità del costo del viaggio possa essere causa di discriminazione economica per gli studenti.
Il Consiglio di classe approverà solo progetti che per durata, scelta della località, costi, siano realizzabili con la maggior parte possibile degli alunni della classe interessata.
La partecipazione degli studenti della classe al viaggio di istruzione dovrà essere tale che il numero delle adesioni non sia al di sotto della soglia del 75% dei componenti effettivi della classe. Deroga alla suddetta percentuale viene consentita alle classi del corso serale, in quanto studenti lavoratori. E’ lasciata discrezionalità al CdI sui tempi e sui modi di effettuazione in base ad una documentata relazione dei CdC del corso serale.
Non sarà approvato alcun viaggio di istruzione al quale non partecipino uno o più allievi per motivi economici.

E) il Consiglio di classe dovrà indicare i docenti accompagnatori, nel numero di 1 ogni 15 allievi, responsabili della classe durante le visite di studio.
Si precisa comunque che, nel caso in cui il viaggio venga compiuto da una sola classe, quale che sia il numero degli studenti, è necessario che gli insegnanti siano due, mentre nei gruppi di più classi, dove i docenti sono comunque due o più di due, sarà il D.S. a concedere un rapporto docente allievi diverso da 1/15 fino ad un massimo di 1/18.
E ‘anche necessario indicare sempre un docente supplente.
I docenti accompagnatori, per il contenimento della spesa a carico del Bilancio d'Istituto, dovranno partecipare ai viaggi a quota gratuita.

F) i docenti accompagnatori devono appartenere al Consiglio della classe interessata.
Il C.d.C. deve farsi carico di preparare didatticamente la visita e di utilizzarne poi i risultati sul piano didattico.
Deve essere assicurato l'avvicendamento dei docenti accompagnatori in modo da escludere che lo stesso partecipi a un numero complessivo di giorni scolastici superiore a sei nei viaggi di più giorni nel medesimo anno scolastico.
Nel caso che un docente, nei limiti dei giorni sopraindicati, partecipi a un secondo viaggio, deve essere dichiarata a verbale l’opportunità didattica della presenza di quel docente e la mancanza di altri accompagnatori.
Una deroga a questo vincolo può essere concessa dal D.S. nel caso si vernichi il rischio che a una classe venga a mancare l’adeguato numero di accompagnatori, dopo che sono già state versate le quote di partecipazione da parte degli studenti.

G) Ai viaggi di studio possono partecipare, a loro spese, anche i genitori.
E' tassativamente vietata, invece, la partecipazione di persone estranee alla scuola;

 
VIAGGI D'ISTRUZIONE DI PIU' GIORNI

Dopo la delibera di approvazione del Consiglio di classe, il docente accompagnatore responsabile dell'organizzazione complessiva del viaggio d'istruzione dovrà presentare, entro il 10 novembre, la documentazione necessaria, secondo la modulistica prevista ML 095 per le richieste da inoltrare al Consiglio d'Istituto, che di seguito si elenca:
· richiesta compilata su apposito modulo
· delibera del Consiglio di classe contenente tutti i dati sopra elencati
· elenco nominativo dei partecipanti
· autorizzazione firmata dai genitori degli allievi partecipanti, anche per gli
studenti maggiorenni, su apposito modulo
· per gli allievi non partecipanti (casi eccezionali e documentati) dichiarazione
scritta e motivata dei genitori
· dichiarazione sottoscritta su apposito modulo di assunzione dell'obbligo alla vigilanza, ai sensi del Codice Civile, da parte dei docenti accompagnatori
· disponibilità sottoscritta su apposito modulo dei genitori degli allievi partecipanti a finanziare completamente il viaggio di studio.

La Giunta esecutiva predisporrà la documentazione necessaria per la richiesta dei preventivi alle agenzie.
Il Consiglio d'Istituto, in base ai preventivi pervenuti, sceglierà le agenzie alle quali affidare i viaggi.
Il Consiglio d'Istituto, accertata la copertura finanziaria, assumerà le singole delibere di spesa entro il 30 novembre.
Subito dopo la delibera del Consiglio d’Istituto, gli allievi del Consiglio della classe che ha progettato il viaggio, provvederanno al versamento sul C.C, postale della scuola, una quota pari al 40% del costo preventivato, indicando la causale sul bollettino e presentando allo scuola l’attestazione di pagamento. Il saldo, con la stessa modalità, dovrà avvenire un mese prima della partenza.
Nel caso che il viaggio preveda come mezzo di trasporto l’aereo co prezzi low cost, subito dopo la delibera del Consiglio di classe, gli studenti verseranno sul C.C. della scuola 100 euro con le modalità di cui sopra, per consentire l’acquisto tempestivo dei biglietti.
Il versamento del 40% di cui sopra, verrà decurtato dai 100 euro anticipati per l’aereo.
Il Docente accompagnatore della visita di studio dovrà presentare all'Ufficio, entro 30 gg. dal rientro in sede, la richiesta di corresponsione dell'indennità di missione, debitamente compilata e firmata, utilizzando il modulo ML 024, unitamente ad una breve relazione sulla qualità dei servizi e sull'andamento del viaggio di studio.
Nel caso che il Consiglio di classe intenda programmare il viaggio di istruzione per i mesi che precedono le vacanze natalizie, la delibera dovrà essere assunta nell'ultimo Consiglio di classe dell'anno precedente e la documentazione predisposta entro il 20 settembre




VIAGGI DI ISTRUZIONE DI UN GIORNO

ART.1
Tutte le classi possono effettuare viaggi d'istruzione di un giorno motivati didatticamente e richiesti dal Docente accompagnatore, nel numero stabilito dal primo Consiglio di classe.

ART. 2
Il Docente accompagnatore è l'unico responsabile dell'organizzazione complessiva del viaggio d'istruzione e dovrà sottoscrivere, apposita dichiarazione circa l'impegno a partecipare al viaggio con l'assunzione dell'obbligo alla vigilanza ai sensi del Codice Civile.

ART..3
Visto che le visite di studio sono da considerarsi parte integrante dell'attività didattica, hanno carattere obbligatorio per tutti gli studenti della classe. Eventuali assenze dovranno essere giustificate.

ART..4
Per i viaggi di istruzione da effettuarsi con mezzi pubblici (treni e mezzi automobilistici di linea) il Docente accompagnatore dovrà presentare al Dirigente Scolastico, almeno 8 gg. non festivi prima della data di effettuazione della visita, la richiesta (compilando l'apposito modulo con le firme di approvazione degli altri docenti della classe) e le autorizzazioni dei genitori. Non verranno accettate richieste incomplete.

ART. 5
Nel caso di mezzi di trasporto privati la richiesta deve essere presentata 15 gg. prima.

ART.6
Per i viaggi indicati ai punti 4 e 5 l'autorizzazione è demandata alla Giunta esecutiva, con l'obbligo di ratifica successiva da parte del Consiglio di Istituto

ART.7
Il Docente accompagnatore della visita di studio dovrà presentare all'Ufficio, entro 30 giorni dal rientro in sede, la richiesta di corresponsione dell'indennità di missione, debitamente compilata e firmata.

ART.8
Stages archeologici e scambi culturali con classi di Istituti di altri Paesi non hanno gli stessi vincoli temporali (durata e periodo dell'anno scolastico) perché le condizioni organizzatíve non dipendono soltanto dal nostro Istituto. Pertanto possono avere una durata fino a 15 gg. e svolgersi in qualsiasi momento dell'anno scolastico. Per quanto riguarda la documentazione valgono le stesse regole dei viaggi di più giorni.
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